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	一级指标
	专业建设及人才培养方案

	二级指标
	专业建设

	卷宗位置
	1.1 【卷一】


  1.1 专业建设  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	1.1-1
	浙江大学宁波理工学院关于上报已招生普通本科专业的报告 宁波理工[2004]124号 
	院办

	
	1.1-2
	关于浙江大学宁波理工学院专业设置的批复 
	院办

	
	1.1-3
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院2006—2010事业发展规划》的通知 宁波理工[2006]254号
	学院党政办

	
	1.1-4
	 浙江大学宁波理工学院关于加强本科教学工作的若干意见 宁波理工教[2006]191号
	教务处

	
	1.1-5
	浙江大学宁波理工学院专业建设指导委员管理办法(试行) 宁波理工人[2005]232号
	人事处

	
	1.1-6
	浙江大学宁波理工学院关于成立外国语分院第二届专业建设指导委员会的通知 宁波理工教 [2010]63号
	教务处

	
	1.1-7
	浙江大学宁波理工学院关于成立外国语分院专业建设指导委员会的通知 宁波理工教 [2006]192号
	教务处

	
	1.1-8
	浙江大学宁波理工学院关于公布《浙江大学宁波理工学院教学及教学管理文件存档与管理的规定（试行）》的通知 宁波理工教[2009]229号
	教务处

	
	1.1-9
	外国语分院年度工作计划和总结
	外国语分院

	
	1.1-10
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院关于制订2009-2010级本科专业培养方案的原则意见》的通知 宁波理工教[2009]001号
	教务处

	
	1.1-11
	外国语分院事业发展规划（2006-2010）
	外国语分院

	
	1.1-12
	外国语分院事业发展规划（2011-2015）
	外国语分院

	
	1.1-13
	外国语分院日语专业发展计划（2006）
	外国语分院

	
	1.1-14
	日语专业本科培养方案（2006-2009）
	外国语分院

	
	1.1-15
	日语专业本科培养方案（2009-2012）
	外国语分院

	
	1.1-16
	外国语言研究所简介
	外国语分院

	
	1.1-17
	实习基地单位名单与合同
	外国语分院

	
	1.1-18
	日语专业介绍
	外国语分院

	
	1.1-19
	2007-2011日语专业招生情况统计
	外国语分院

	
	1.1-20
	日语专四历年结果统计
	外国语分院

	
	1.1-21
	日语专业毕业生就业率、签约率统计
	外国语分院

	
	1.1-22
	日语专业学生考研留学情况统计
	外国语分院

	
	1.1-23
	日语专业学生获奖情况统计
	外国语分院


	一级指标
	专业建设及人才培养方案

	二级指标
	人才培养方案

	卷宗位置
	1.2【卷二】


  1.2 人才培养方案   材料目录

	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	1.2-1
	日语本科专业培养方案（2006-2008）
	外国语分院

	
	1.2-2
	日语本科专业培养方案（2009-2012）
	外国语分院

	
	1.2-3
	浙江大学宁波理工学院关于上报已招生普通本科专业的报告 宁波理工[2004]124     
	院办

	
	1.2-4
	关于浙江大学宁波理工学院专业设置的批复 
	院办

	
	1.2-5
	浙江大学宁波理工学院关于提升人才培养质量的若干意见  宁波理工教  [2011]1号
	教务处

	
	1.2-6
	浙江大学宁波理工学院关于成立外国语分院第二届专业建
设指导委员会的通知  宁波理工教 [2010]63号
	教务处

	
	1.2-7
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院关于制订2009—2010级本科专业培养方案的原则意见》的通知

宁波理工教  [2009]1号
	教务处

	
	1.2-8
	浙江大学宁波理工学院关于成立外国语分院第二届专业建设指导委员会的通知  宁波理工教  [2007]139号
	教务处

	
	1.2-9
	浙江大学宁波理工学院关于印发《关于制订（修订）2006—2008级专业培养方案和教学计划的原则意见》的通知  宁波理工教 [2006]140号
	教务处

	
	1.2-10
	关于制订（修订）本科课程教学大纲的通知  宁波理工教[2005]29号
	教务处

	
	1.2-11
	浙江大学宁波理工学院关于成立大学生创新创业教育领导小组的通知  宁波理工学  [2011]121号
	学工处

	
	1.2-12
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院大学生创新创业教育实施办法》的通知  宁波理工学 [2011]41号
	学工处

	
	1.2-13
	培养方案对学生思想道德、文化素质、心理素质等的认识及措施
	外国语分院

	
	1.2-14
	专业选修课程及跨学科选修课程安排情况
	外国语分院

	
	1.2-15
	课内外实践教学的安排及效果
	外国语分院

	
	1.2-16
	各学期教学执行计划、课表
	外国语分院

	
	1.2-17
	其他教育教学活动安排及其效果
	外国语分院

	
	1.2-18
	专业教师担任班导师情况汇总表
	外国语分院


	一级指标
	师资队伍

	二级指标
	专业负责人

	卷宗位置
	2.1 【卷三】


   2.1 专业负责人   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	2.1-1
	专业负责人基本情况简介，学历证书，职称资格证书，授课情况一览表
	外国语分院

	
	2.1-2
	专业负责人的论文、论著、项目等教研科研成果一览表
	外国语分院

	
	2.1-3
	专业负责人科研、教研、教学奖励等（有关复印件）
	外国语分院

	
	2.1-4
	专业负责人荣誉表彰情况（有关复印件）
	外国语分院


	一级指标
	师资队伍

	二级指标
	专业教师配置

	卷宗位置
	2.2 【卷四】


   2.2专业教师配置    材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	2.2-1
	日语专业专任教师基本信息一览表
	外 国语分院

	
	2.2-2
	日语专业核心课程教师一览表
	外 国语分院

	
	2.2-3
	日语专业专业课教师基本信息一览表
	外 国语分院

	
	2.2-4
	日语专业公共课教师名单
	外 国语分院

	
	2.2-5
	日语专业专任教师基本信息汇总（复印件）
	外 国语分院

	
	2.2-6
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院人员编制管理办法》的通知  宁波理工人[2008]190号
	人事处

	
	2.2-7
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院国内外知名高校访问学者计划实施办法（试行）》的通知  宁波理工人〔2007〕54号
	人事处

	
	2.2-8
	日语专业出国访学交流情况统计表2007-2011
	外 国语分院


	一级指标
	师资队伍

	二级指标
	专业教师结构

	卷宗位置
	2.3【卷五】


   2.3专业教师结构   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	2.3-1
	日语专业专任教师基本信息一览表
	外语分院

	
	2.3-2
	《浙江大学宁波理工学院教职工培训管理办法（试行）》 宁波理工人〔2006〕111号
	人事处

	
	2.3-3
	《浙江大学宁波理工学院青年教师进修学校实施办法（试行）宁波理工人〔2008〕175号
	人事处

	
	2.3-4
	《浙江大学宁波理工学院关于成立青年教师进修学校校务委员会的通知》 宁波理工人〔2008〕182号
	人事处

	
	2.3-5
	《浙江大学宁波理工学院教师实践能力培养办法（试行）》 宁波理工人〔2008〕176号
	人事处

	
	2.3-6
	外国语分院事业发展规划（2006-2010）
	外 国语分院

	
	2.3-7
	外国语分院事业发展规划（2011-2015）
	外 国语分院

	
	2.3-8
	日语专业专任教师结构分析图
	外 国语分院

	
	2.3-9
	外国语分院师资队伍建设腾飞计划
	外 国语分院

	
	2.3-10
	日语专业专任教师职称晋升情况一览表2007-2011
	外 国语分院

	
	2.3-11
	日语专业专任教师学历学位进修情况一览表2007-2011
	外 国语分院

	
	2.3-12
	日语专业专任教师青年教师进修学校学分认定汇总表
	人事处


	一级指标
	师资队伍

	二级指标
	教师教学与科研能力

	卷宗位置
	2.4 【卷六】


  2.4教师教学与科研能力 材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	2.4-1
	专业教师授课工作量统计表
	外国语分院

	
	2.4-2
	教师教研项目汇总表
	外国语分院

	
	2.4-3
	教师科研论文汇总表
	外国语分院

	
	2.4-4
	教师纵向项目汇总表
	外国语分院

	
	2.4-5
	教师横向项目汇总表
	外国语分院

	
	2.4-6
	教师学术交流情况汇总表
	外国语分院

	
	2.4-7
	分院学术活动汇总表
	外国语分院

	
	2.4-8
	分院讲座汇总表
	外国语分院

	
	2.4-9
	教师课堂教学工作评价结果
	外国语分院

	
	2.4-10
	督导和同行评价
	外国语分院

	
	2.4-11
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院科研经费管理办法》的通知 宁波理工科〔2010〕14号
	科研处

	
	2.4-12
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院科研业绩分记分办法》的通知 宁波理工科〔2010〕13号
	科研处

	
	2.4-13
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院科研奖励办法》的通知 宁波理工科〔2010〕12号
	科研处

	
	2.4-14
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院科研业绩分记分办法（试行）》的通知 宁波理工科〔2007〕39号
	科研处

	
	2.4-15
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院科研经费管理办法（试行）》的通知 宁波理工科〔2007〕38号
	科研处

	
	2.4-16
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院科研奖励办法（试行）》的通知 宁波理工科〔2007〕40号
	科研处

	
	2.4-17
	2010年度外语分院教学科研岗考核工作实施细则
	外国语分院


	一级指标
	师资队伍

	二级指标
	实验教师队伍

	卷宗位置
	2.5 【卷七】


   2.5实验教师队伍  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	2.5-1
	外国语分院实验中心管理人员信息一览表
	外国语分院

	
	2.5-2
	实验教师队伍名单
	外国语分院

	
	2.5-3
	实验教师学历学位证、职称证明
	外国语分院

	
	2.5-4
	近四年日语专业实验课教师授课情况一览表
	外国语分院

	
	2.5-5  
	实验教师历年实验教学工作量统计表
	外国语分院

	
	2.5-6
	实验教师的教学科研成果汇总表及复印件
	外国语分院


	一级指标
	教学条件及利用

	二级指标
	专业实验室

	卷宗位置
	3.1 【卷八】


   3.1 专业实验室   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	3.1-1
	浙江大学宁波理工学院仪器设备及办公设施招投标管理办法（试行） 宁波理工科[2001]3号
	科研处

	
	3.1-2
	关于印发《浙江大学宁波理工学院学生实验守则》的通知 宁波理工办[2001]4号
	纪委办

	
	3.1-3
	浙江大学宁波理工学院化学危险品安全管理办法 宁波理工[2001]20号
	宁波理工

	
	3.1-4
	关于公布浙江大学宁波理工学院院领导分工的通知 宁波理工委[2001]8号
	党政办

	
	3.1-5
	关于印发《浙江大学宁波理工学院教师工作规范（试行）》的通知 宁波理工教[2001]36号
	教务处

	
	3.1-6
	浙江大学宁波理工学院仪器设备管理办法 宁波理工科[2001]37号
	科研处

	
	3.1-7
	浙江大学宁波理工学院低值耐用品、易耗品管理办法宁波理工科[2001]38号
	科研处

	
	3.1-8
	浙江大学宁波理工学院实验室管理办法 宁波理工科[2001]39号
	科研处

	
	3.1-9
	关于印发《浙江大学宁波理工学院本科教学实验室建设“十五”计划》的通知 宁波理工设[2001]43号
	设备处

	
	3.1-10
	浙江大学宁波理工学院消防安全管理办法 宁波理工保[2001]44号
	保卫处

	
	3.1-11
	有关物资购置管理流程的通知 宁波理工实设[2001]1号
	设备处

	
	3.1-12
	浙江大学宁波理工学院课程考试管理办法（试行） 宁波理工教[2001]64号
	教务处

	
	3.1-13
	浙江大学宁波理工学院教职工培训管理暂行办法 宁波理工人[2002]6号
	人事处

	
	3.1-14
	浙江大学宁波理工学院实验室建设项目管理工作细则宁波理工科[2002]7号
	科研处

	
	3.1-15
	关于论证会程序和论证内容的说明 宁波理工实设[2002]1号
	设备处

	
	3.1-16
	浙江大学宁波理工学院档案管理办法 宁波理工[2003]14号
	宁波理工

	
	3.1-17
	关于重申实验室建设申报的通知 理工实设[2003]1号
	设备处

	
	3.1-18
	浙江大学宁波理工学院考试管理实施细则（试行） 宁波理工教[2003]63号
	教务办

	
	3.1-19
	关于转发《后勤管理处、科研与设备处关于实验室建安改造管理的若干规定》的通知 宁波理工办[2003]6号
	院办

	
	3.1-20
	关于实验室化学危险品安全管理的通知 理工设[2003]4号
	设备处

	
	3.1-21
	浙江大学宁波理工学院实验室工作人员职责 宁波理工[2003]82号
	宁波理工

	
	3.1-22
	关于印发《浙江大学宁波理工学院固定资产管理办法》的通知 宁波理工财[2003]94号
	财务处

	
	3.1-23
	浙江大学宁波理工学院实验教学管理暂行办法 宁波理工教[2003]116号
	教务处

	
	3.1-24
	浙江大学宁波理工学院实验室档案管理办法 理工设[2003]8号-*2*39-+
	设备处

	
	3.1-25
	浙江大学宁波理工学院实验室基本信息收集整理制度理工设[2003]9号
	设备处

	
	3.1-26
	浙江大学宁波理工学院仪器设备维修管理办法（试行）理工设[2003]10号
	设备处

	
	3.1-27
	浙江大学宁波理工学院大型贵重仪器设备管理办法（试行） 理工设[2003]11号
	设备处

	
	3.1-28
	浙江大学宁波理工学院教学改革项目立项管理暂行办法 宁波理工教[2003]124号
	教务处

	
	3.1-29
	关于组建二级分院的通知 宁波理工[2004]41号
	宁波理工

	
	3.1-30
	关于进一步明确专业责任教授工作职责的通知 宁波理工教[2004]59号
	教务处

	
	3.1-31
	关于固定资产、低值耐用品管理办法的补充说明 理工设[2004]2号
	设备处

	
	3.1-32
	关于明确实验室管理体制的通知 宁波理工[2004]128号
	宁波理工

	
	3.1-33
	浙江大学宁波理工学院“三废”处理管理办法（试行） 宁波理工管[2004]133号
	宁波理工

	
	3.1-34
	浙江大学宁波理工学院共享设备实验室管理办法(试行) 宁波理工设[2005]1号
	设备处

	
	3.1-35
	关于成立外国语分院安全稳定工作领导小组的通知 理工外语[2005]3号
	外国语分院

	
	3.1-36
	关于郭宏丰等同志的任职通知 理工外语[2005]4号
	外国语分院

	
	3.1-37
	浙江大学宁波理工学院实验专业技术岗位考核暂行办法 宁波理工人[2005]77号
	人事处

	
	3.1-38
	浙江大学宁波理工学院自研制实验项目管理规定(试行) 宁波理工设[2005]108号
	设备处

	
	3.1-39
	浙江大学宁波理工学院教学实验费使用实施细则(试行) 理工设[2005]2号
	设备处

	
	3.1-40
	浙江大学宁波理工学院关于做好专业实验室评估工作的实施意见 宁波理工设[2005]181号
	设备处

	
	3.1-41
	关于成立信息科学与工程实验中心等的通知 宁波理工设[2005]246号
	设备处

	
	3.1-42
	浙江大学宁波理工学院关于成立信息化建设领导小组以及许为民等同志任职的通知 宁波理工[2006]5号
	宁波理工

	
	3.1-43
	浙江大学宁波理工学院关于调整招评标委员会人员组成的通知 宁波理工设[2006]73号
	设备处

	
	3.1-44
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科教学教师工作规范》的通知 宁波理工教[2006]151号
	教务处

	
	3.1-45
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院招评标管理办法（试行）》的通知 宁波理工实[2006]234号
	设备处

	
	3.1-46
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院仪器设备维修管理办法（试行）》的通知 宁波理工实[2008]52号
	设备处

	
	3.1-47
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学实验材料费使用实施细则（试行）》的通知 宁波理工实[2008]53号
	设备处

	
	3.1-48
	浙江大学宁波理工学院综合治理委员会 浙江大学宁波理工学院防火委员会关于重新确定学院治安、消防重点部位的通知 理工综治[2009]8号
	综治委

	
	3.1-49
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院实验室突发安全事故应急处置预案》的通知 宁波理工实[2009]221号
	设备处

	
	3.1-50
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院自然灾害事件处置应急预案》的通知 宁波理工后[2009]222号
	后勤处

	
	3.1-51
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院灭火和应急疏散预案》的通知 宁波理工保[2009]223号
	保卫处

	
	3.1-52
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院修缮工程管理办法》的通知 宁波理工后[2010]5号
	后勤处

	
	3.1-53
	浙江大学宁波理工学院关于调整实验中心负责人及规范实验中心简称的通知 宁波理工设[2010]62号
	设备处

	
	3.1-54
	外语系2001年实验室建设计划 2001
	外国语分院

	
	3.1-55
	外语系2002年实验室建设计划 2002
	外国语分院

	
	3.1-56
	外语系2003年实验室建设计划 2003
	外国语分院

	
	3.1-57
	外国语实验中心2006-2010年规划 2006
	外国语分院

	
	3.1-58
	浙江大学宁波理工学院实验室建设立项申请及审批报告——外语系语音实验室 2002
	外国语分院

	
	3.1-59
	浙江大学宁波理工学院实验室建设立项申请及审批报告——语音实验室 2003
	外国语分院

	
	3.1-60
	浙江大学宁波理工学院实验室建设立项申请及审批报告——同声传译实验室 2003
	外国语分院

	
	3.1-61
	浙江大学宁波理工学院实验室建设立项申请及审批报告——数字多媒体网络语言实验室 2006
	外国语分院

	
	3.1-62
	浙江大学宁波理工学院实验室建设立项申请及审批报告——数字多媒体网络语言实验室 2009 
	外国语分院

	
	3.1-63
	外国语实验中心教师实验须知 2005
	外国语分院

	
	3.1-64
	外国语实验中心学生实验守则 2005
	外国语分院

	
	3.1-65
	外国语实验中心工作档案管理制度 2005
	外国语分院

	
	3.1-66
	外国语实验中心设备管理制度 2005
	外国语分院

	
	3.1-67
	外国语实验中心实验室安全与环保制度 2005
	外国语分院

	
	3.1-68
	外国语实验中心实验室基本信息收集、整理上报制度2005
	外国语分院

	
	3.1-69
	外国语实验中心安全管理办法 2005
	外国语分院

	
	3.1-70
	外国语实验中心实验室主任工作职责 2006
	外国语分院

	
	3.1-71
	外国语实验中心调频台管理办法 2008
	外国语分院

	
	3.1-72
	数字多媒体网络语言实验室自主学习管理条例（试行）2008
	外国语分院

	
	3.1-73
	浙江大学宁波理工学院外国语分院消防安全责任书2005
	外国语分院

	
	3.1-74
	浙江大学宁波理工学院外国语分院安全工作责任书2008
	外国语分院

	
	3.1-75
	浙江大学宁波理工学院外国语分院安全工作责任书2009
	外国语分院

	
	3.1-76
	浙江大学宁波理工学院外国语分院安全工作责任书2010
	外国语分院

	
	3.1-77
	浙江大学宁波理工学院外国语分院安全工作责任书2011
	外国语分院

	
	3.1-78
	外国语实验中心数据统计表 2011
	外国语分院


	一级指标
	教学条件及利用

	二级指标
	专业图书资料

	卷宗位置
	3.2 【卷九】


   3.2专业图书资料   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	3.2-1
	学院图书馆专业图书发展计划
	图书馆

	
	3.2-2
	外国语分院资料室使用规制
	外国语分院

	
	3.2-3
	学院图书馆日语专业图书资料
	图书馆

	
	3.2-4
	分院资料室日语专业图书资料
	外国语分院

	
	3.2-5
	日语专业图书详细目录表
	外国语分院


	一级指标
	教学条件及利用

	二级指标
	实习基地

	卷宗位置
	3.3 【卷十】


   3.3实习基地  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	3.3-1
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科实习教学质 量评价原则意见》 宁波理工教[2007]107号
	教务处

	
	3.3-2
	《浙江大学宁波理工学院本科学生实习工作暂行规定》 宁波理工教[2002]84号
	党政办

	
	3.3-3
	浙江大学宁波理工学院学生实践(实习)记录本 
	外国语分院

	
	3.3-4
	浙江大学宁波理工学院学生实习报告  
	外国语分院

	
	3.3-5
	外国语分院日语专业毕业实习情况一览表
	外国语分院

	
	3.3-6
	外国语分院日语专业毕业实习大纲
	外国语分院

	
	3.3-7
	实习基地一览表
	外国语分院

	
	3.3-8
	实习基地建设协议书
	外国语分院

	
	3.3-9  
	专业实践1及专业实践2大纲和教学环节安排及实施情况
	外国语分院



	一级指标
	教学过程及管理

	二级指标
	课程建设

	卷宗位置
	4.1 【卷十一】


   4.1课程建设   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	4.1-1
	教育部关于进一步深化本科教学改革全面提高教学质量的若干意见  教高〔2007〕2号
	教育部

	
	4.1-2
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学改革与研究业绩计算及奖励办法（试行）》的通知 宁波理工教〔2008〕90号
	教务处

	
	4.1-3
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院精品课程建设实施办法》的通知 宁波理工教〔2007〕83号
	教务处

	
	4.1-4
	浙江大学宁波理工学院关于加强本科教学工作的若干意见 宁波理工教[2006]191号
	教务处

	
	4.1-5
	浙江大学宁波理工学院专业建设指导委员会管理办法 

宁波理工人[2005]232号
	人事处

	
	4.1-6
	浙江大学宁波理工学院本科课堂教学质量评价原则意见 

宁波理工教[2006]243号
	教务处

	
	4.1-7
	浙江大学宁波理工学院本科课堂教学质量评价补充规定 

宁波理工教[200]215号
	教务处

	
	4.1-8
	浙江大学宁波理工学院关于开展教学法研究活动的规定 宁波理工教[2007]91 号
	教务处

	
	4.1-9
	关于继续开展教学法研究的意见 宁波理工教[2008]2 号
	教务处

	
	4.1-10
	浙江大学宁波理工学院外国语分院事业发展规划（2006-2010）
	外国语分院

	
	4.1-11
	浙江大学宁波理工学院外国语分院事业发展规划（2011-2015）
	外国语分院

	
	4.1-12
	浙江大学宁波理工学院日语专业课程建设规划(2007)
	外国语分院

	
	4.1-13
	日语本科专业培养方案（2006-2008）
	外国语分院

	
	4.1-14
	日语本科专业培养方案（2009-2012）
	外国语分院

	
	4.1-15
	专业课程教学大纲
	外国语分院

	
	4.1-16
	专业课程教学日历
	外国语分院

	
	4.1-17
	外国语分院实践教学体系建设业绩申报办法（试行）》的通知 理工外语[2011]3号
	外国语分院

	
	4.1-18
	《外国语分院实践教学体系建设业绩申报办法（试行）》解读
	外国语分院

	
	4.1-19
	日语专业四级通过率统计表
	外国语分院

	
	4.1-20
	日语专业就业率、签约率、考研出国率统计表
	外国语分院

	
	4.1-21
	日语专业学生荣誉一览表（语言技能部分）
	外国语分院

	
	4.1-22
	日语专业考研与留学学生名单
	外国语分院


	一级指标
	教学过程及管理

	二级指标
	教材建设

	卷宗位置
	4.2 【卷十二】


   4.2教材建设  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	4.2-1
	浙江大学宁波理工学院关于加强教材建设工作的若干意见 宁波理工教[2005]235号
	教务处

	
	4.2-2
	外国语分院教材建设规划
	外国语分院

	
	4.2-3
	日语专业近四年使用优秀教材一览表
	外国语分院

	
	4.2-4
	日语专业专业基础课使用教材一览表
	外国语分院

	
	4.2-5
	日语专业专业必修课使用教材一览表
	外国语分院

	
	4.2-6
	日语专业专业选修课使用教材一览表
	外国语分院


	一级指标
	教学过程及管理

	二级指标
	教学研究与改革

	卷宗位置
	4.3 【卷十三】


4.3教学研究与改革  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	4.3-1
	教育部关于进一步深化本科教学改革全面提高教学质量的若干意见  教高〔2007〕2号
	教育部

	
	4.3-2
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院国内外知名高校访问学者计划实施办法（试行）》的通知  宁波理工人〔2007〕54号
	人事处

	
	4.3-3
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院精品课程建设实施办法》的通知 宁波理工教〔2007〕83号
	教务处

	
	4.3-4
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学改革与研究业绩计算及奖励办法（试行）》的通知 宁波理工教〔2008〕90号
	教务处

	
	4.3-5
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院青年教师进修学校实施办法（试行）》的通知

宁波理工人〔2008〕175号
	人事处

	
	4.3-6
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教师实践能力培养办法（试行）》的通知 宁波理工人〔2008〕176号
	教务处

	
	4.3-7
	浙江大学宁波理工学院关于实施优良教风创建工程的通知 宁波理工教〔2009〕41号
	教务处

	
	4.3-8
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教师教学工作业绩评价办法（试行）》的通知 宁波理工教〔2009〕71号
	教务处

	
	4.3-9
	浙江大学宁波理工学院关于公布2007年精品课程建设项目结题验收结果的通知 宁波理工教〔2009〕204号
	教务处

	
	4.3-10
	浙江大学宁波理工学院关于公布2009年实践教学体系建设项目的通知  宁波理工教〔2009〕207号
	教务处

	
	4.3-11
	浙江大学宁波理工学院关于公布2009年教学改革与研究立项项目的通知 宁波理工教〔2009〕208号
	教务处

	
	4.3-12
	浙江大学宁波理工学院关于公布2009年优秀教学团队的通知 宁波理工教〔2009〕215号
	教务处

	
	4.3-13
	浙江大学宁波理工学院关于成立外国语分院第二届专业建设指导委员会的通知  宁波理工教〔2010〕63号
	教务处

	
	4.3-14
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学工作量核算办法（试行）》的通知 宁波理工教〔2010〕130号
	教务处

	
	4.3-15
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学质量与教学改革工程建设工作业绩计算及奖励办法（试行）》的通知 宁波理工教〔2010〕133号
	教务处

	
	4.3-16
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院百门专业核心支撑课程建设工作实施意见》的通知 宁波理工教〔2010〕177号
	教务处

	
	4.3-17
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院支持青年后备学术骨干访学研究专项计划实施办法》的通知 宁波理工人〔2010〕181号
	人事处

	
	4.3-18
	浙江大学宁波理工学院关于公布2010年教学质量与改革工程立项项目的通知 宁波理工教〔2010〕269号
	教务处

	
	4.3-19
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学名师和教坛新秀评选办法（试行）》的通知

宁波理工教〔2011〕101号
	教务处

	
	4.3-20
	浙江大学宁波理工学院外国语分院事业发展规划（2006-2010）
	外国语分院

	
	4.3-21
	浙江大学宁波理工学院外国语分院事业发展规划（2011-2015）
	外国语分院

	
	4.3-22
	关于成立外国语分院教学委员会的通知 理工外语〔2007〕4号
	外国语分院

	
	4.3-23
	关于调整外国语分院学术委员会组成人员的通知 理工外语〔2007〕5号
	外国语分院

	
	4.3-24
	关于成立外国语分院教学督导组的通知 理工外语 〔2008〕2号
	外国语分院

	
	4.3-25
	关于印发《外国语分院课表教学工作量核算办法（试行）》的通知 理工外语〔2010〕2号
	外国语分院


	一级指标
	教学过程及管理

	二级指标
	质量监控

	卷宗位置
	4.4 【卷十四】


   4.4质量监控   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	4.4-1
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院学生违纪处分实施办法（2010年7月修订）》的通知 宁波理工学[2010]196号
	学生处

	
	4.4-2
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学质量与教学改革工程建设工作业绩计算及奖励办法（试行）》的通知  宁波理工教[2010]133号
	教务处

	
	4.4-3
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学质量与教学改革工程项目管理办法》的通知 宁波理工教[2010]131号
	教务处

	
	4.4-4
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学质量与教学改革工程项目经费管理办法》的通知  宁波理工教[2010]132号
	教务处

	
	4.4-5
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院学生课程替代有关事项的规定（2009年8月修订）》的通知  宁波理工教[2009]147号
	教务处

	
	4.4-6
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科选修课程管理办法（2009年8月修订）》的通知（宁波理工教[2009]145号
	教务处

	
	4.4-7
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教师教学工作业绩评价办法（试行）》的通知  宁波理工教[2009]71号
	教务处

	
	4.4-8
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科教学事故认定与处理办法（2009年4月修订）》的通知  宁波理工教[2009]57号
	教务处

	
	4.4-9
	浙江大学宁波理工学院关于实施优良教风创建工程的通知  宁波理工教[2009]41号
	教务处

	
	4.4-10
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院兼课教师管理暂行办法》的通知  宁波理工教[2008]132号
	教务处

	
	4.4-11
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科教学教师工作规范》的通知(  宁波理工教[2008]121号
	教务处

	
	4.4-12
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科教学教学事故认定与处理办法》的通知  宁波理工教[2008]122号
	教务处

	
	4.4-13
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教职工考勤管理办法》的通知  宁波理工人[2007]86号
	人事处

	
	4.4-14
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院学生课程替代有关事项的规定》的通知  宁波理工教[2007]82号
	教务处

	
	4.4-15
	学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科教学事故认定与处理办法（试行）》的通知  宁波理工教[2006]272号
	教务处

	
	4.4-16
	浙江大学宁波理工学院本科生第二课堂学分管理暂行办法  宁波理工教[2006]247号
	教务处

	
	4.4-17
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院教学委员会章程》的通知  宁波理工教[2006]174号
	教务处

	
	4.4-18
	浙江大学宁波理工学院学分制暂行规定  宁波理工教[2006]160号
	教务处

	
	4.4-19
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科学生学籍管理实施细则》的通知  宁波理工教[2006]159号）
	教务处

	
	4.4-20
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院学生违纪处分实施办法》的通知  宁波理工学[2006]158号
	学生处

	
	4.4-21
	关于印发《浙江大学宁波理工学院学生考勤管理办法》的通知  宁波理工学[2005]146号
	学生处

	
	4.4-22
	《浙江大学宁波理工学院关于建立听课制度的暂行办法》  宁波理工教[2003]15号
	教务处

	
	4.4-23
	外国语分院管理人员岗位职责
	外国语分院

	
	4.4-24
	外国语分院课堂教学质量评价实施办法(试行) 
	外国语分院

	
	4.4-25
	浙江大学宁波理工学院外国语分院学生学业预警办法
	外国语分院

	
	4.4-26
	浙江大学宁波理工学院外国语分院学生违纪预警办法
	外国语分院

	
	4.4-27
	浙江大学宁波理工学院外国语分院优良学风班创建评比办法
	外国语分院

	
	4.4-28
	外国语分院学生寝室安全卫生评比通报实施办法
	外国语分院

	
	4.4-29
	外国语分院试卷存档管理办法(试行) 的通知 理工外语[2011]号
	外国语分院

	
	4.4-30
	关于成立分院级教学督导组的通知 理工外语  [2008]1号
	外国语分院

	
	4.4-31
	关于成立外国语分院教学委员会的通知  理工外语[2007]4号
	外国语分院

	
	4.4-32
	浙江大学宁波理工学院外国语分院关于加强教学督导工作的规定
	外国语分院


	一级指标
	实践教学

	二级指标
	实验开出率

	卷宗位置
	5.1 【卷十五】


  5.1实验开出率  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	5.1-1  
	实验课程设置情况简介
	外国语分院

	
	5.1-2
	日语专业教学计划中实践教学执行情况及实践教学体系一览表
	外国语分院

	
	5.1-3
	近四年实验教师教学任务书通知书
	外国语分院

	
	5.1-4
	实验课程开设率统计
	外国语分院

	
	5.1-5
	实验课程教学大纲
	外国语分院

	
	5.1-6
	实验中心规章制度汇编
	外国语分院


	一级指标
	实践教学

	二级指标
	综合性设计性实验比例

	卷宗位置
	5.2 【卷十七】


5.2综合性设计性实验比例   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	5.2-1
	浙江大学宁波理工学院关于公布2008年“实践教学体系建设实施方案”立项项目的通知  宁波理工教[2008]153号
	教务处

	
	5.2-2
	大学生学科竞赛工作管理办法的补充规定 宁波理工教[2009]4号 
	教务处

	
	5.2-3
	浙江大学宁波理工学院大学生学科竞赛项目申报书
	教务处

	
	5.2-4
	浙江大学宁波理工学院学科竞赛获奖奖励标准
	教务处

	
	5.2-5
	浙江大学宁波理工学院学科竞赛项目经费管理办法（试行）
	教务处

	
	5.2-6
	浙江大学宁波理工学院关于公布2009年实践教学体系建设项目的通知  宁波理工教[2009]207号
	教务处

	
	5.2-7
	关于进行实践教学体系建设阶段性工作汇报的通知

宁波理工教[2010]1号
	教务处

	
	5.2-8
	专业实践情况一览表
	外国语分院

	
	5.2-9
	实践教学的质量管理
	外国语分院

	
	5.2-10
	写作实践中心活动情况
	外国语分院

	
	5.2-11
	自主学习中心活动情况
	外国语分院

	
	5.2-12
	分院学生文化活动情况
	外国语分院


	一级指标
	实践教学

	二级指标
	实习教学

	卷宗位置
	5.3 【卷十八】


   5.3实习教学  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	5.3-1  
	关于印发《浙江大学宁波理工学院本科学生实习工作暂行规定》的通知（宁波理工[2002]84号）
	党政办

	
	5.3-2  
	浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科实习教学质量评价原则意见》的通知  宁波理工教〔2007〕107号 
	教务处

	
	5.3-3  
	校外实习基地名单
	外国语分院

	
	5.3-4
	实习设置情况简介
	外国语分院

	
	5.3-5
	实习课程大纲
	外国语分院

	
	5.3-6
	实习情况一览表）
	外国语分院

	
	5.3-7
	浙江大学宁波理工学院实习实践记录册
	外国语分院

	
	5.3-8
	学生毕业实习报告
	外国语分院

	
	5.3-9
	日语专业学生毕业实习计划
	外国语分院

	
	5.3-10
	实习成绩汇总
	外国语分院


	一级指标
	毕业设计(论文)

	二级指标
	基本规范要求

	卷宗位置
	6.1 【卷十九】


  6.1基本规范要求  材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	6.1－1
	浙江大学宁波理工学院关于做好本科生毕业设计(论文)工作的规定》的通知   宁波理工教〔2006〕249号
	教务处

	
	6.1－2
	浙江大学宁波理工学院关于做好2008届毕业设计（论文）答辩阶段工作的通知  宁波理工教[2008]11号
	教务处

	
	6.1－3
	浙江大学宁波理工学院关于做好2009届毕业设计（论文）工作的通知  宁波理工教[2008]17号
	教务处

	
	6.1－4
	浙江大学宁波理工学院毕业设计（论文）工作手册
	教务处

	
	6.1－5
	外国语分院毕业论文实施细则
	外国语分院

	
	6.1－6
	外国语分院本科毕业论文工作流程图
	外国语分院

	
	6.1－7
	外国语分院本科毕业论文指导注意事项
	外国语分院

	
	6.1－8
	文献综述撰写指南
	外国语分院

	
	6.1－9
	开题报告(含文献综述)格式模板
	外国语分院

	
	6.1－10
	毕业论文格式模板
	外国语分院

	
	6.1－11
	浙江大学宁波理工学院毕业设计(论文)管理系统使用说明书（学生版）
	外国语分院

	
	6.1－12
	浙江大学宁波理工学院毕业设计(论文)管理系统使用说明书（教师版）
	外国语分院

	
	6.1－13
	外国语分院毕业论文任务汇总表
	外国语分院

	
	6.1－14
	外国语分院本科毕业论文成绩登记表
	外国语分院

	
	6.1－15
	专业答辩小组成员名单
	外国语分院

	
	6.1－16
	毕业设计（论文）任务书（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.1－17
	毕业设计（论文）开题报告评语表（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.1－18
	毕业设计（论文）指导教师评语表（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.1－19
	毕业设计（论文）评阅教师评语表（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.1－20
	毕业设计（论文）答辩委员会评语表（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.1－21
	毕业设计（论文）答辩记录表（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.1－22
	优秀毕业设计（论文）申请评审表（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.1－23
	毕业设计（论文）工作总结。
	外国语分院


	一级指标
	毕业设计(论文)

	二级指标
	选题

	卷宗位置
	6.2 【卷二十】


   6.2选题   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	6.2－1
	浙江大学宁波理工学院毕业设计(论文)工作手册
	教务处

	
	6.2－2
	《外国语分院毕业论文实施细则》
	外国语分院

	
	6.2－3
	外国语分院本科毕业论文工作流程图
	外国语分院

	
	6.2－4
	外国语分院本科毕业论文指导注意事项
	外国语分院

	
	6.2－5
	外国语分院毕业论文任务汇总表
	外国语分院

	
	6.2－6
	毕业论文指导讲座（PPT）
	外国语分院

	
	6.2－7
	文献检索方法与技巧（PPT）
	外国语分院

	
	6.2－8
	毕业设计（论文）任务书（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.2－9
	文献综述撰写指南
	外国语分院

	
	6.2－10
	毕业设计（论文）开题报告评语表（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.2－11
	教务处毕业（设计）论文管理系统
	教务处


	一级指标
	毕业设计(论文)

	二级指标
	指导

	卷宗位置
	6.3 【卷二十一】


   6.3指导   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	6.3－1
	《浙江大学宁波理工学院关于加强本科教学工作的若干意见》 宁波理工教〔2006〕191号
	教务处

	
	6.3－2
	《浙江大学宁波理工学院关于印发《浙江大学宁波理工学院本科教学教师工作规范》的通知》 宁波理工教〔2008〕121号
	教务处

	
	6.3－3
	浙江大学宁波理工学院毕业设计(论文)工作手册
	外国语分院

	
	6.3－4
	2011届外国语分院毕业论文实施细则
	外国语分院

	
	6.3－5
	2008届—2011届指导老师及其指导学生一览表
	外国语分院

	
	6.3－6
	2008-2011年优秀毕业论文一览表
	外国语分院

	
	6.3－7
	教务处毕业（设计）论文管理系统
	教务处


	一级指标
	毕业设计(论文)

	二级指标
	过程管理

	卷宗位置
	6.4 【卷二十二】


   6.4过程管理   材料目录

（下划线具体填写二级指标名称）
	二级

指标
	序号
	材 料 名 称
	提供单位

	
	6.4－1
	浙江大学宁波理工学院关于做好本科生毕业设计(论文)工作的规定》的通知   宁波理工教〔2006〕249号
	教务处

	
	6.4－2
	浙江大学宁波理工学院毕业设计(论文)工作手册
	教务处

	
	6.4－3
	外国语分院毕业论文实施细则
	外国语分院

	
	6.4－4
	外国语分院本科毕业论文工作流程图
	外国语分院

	
	6.4－5
	外国语分院本科毕业论文指导注意事项
	外国语分院

	
	6.4－6
	外国语分院毕业论文匿名评审和答辩的相关工作安排
	外国语分院

	
	6.4－7
	2008届—2010届毕业论文原件及评价材料（见试卷存档）
	外国语分院

	
	6.4－8
	外国语分院本科毕业论文评分标准
	外国语分院

	
	6.4－9
	外国语分院本科毕业论文成绩登记表
	外国语分院

	
	6.4－10
	2008-2011年优秀毕业论文一览表
	外国语分院

	
	6.4－11
	教务处毕业（设计）论文管理系统
	教务处































































